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Belgelendirmek kaydiyla ebe,

hemsire, ncil tip teknisyeni,

saghk memuru (toplum

saghgi) veya tibbi sekreterden A B,

birisi galistirilmaktadir (aile €

hekimi bagina haftalik 10

saat).

a) Bakanligm istihdam ettigi aile saBligt elamani disinda bagka bir personel galistiriliyor olmalidar,

b) Calistinilan personelin ilgili sosyal gdvenlik kuruluguna kaydedildigine, aile hekimi/hekimlerince sigorta primlerinin yatirildigina ve
maaginin ddendigine dair belgeleri ile mesleginin icrasina ytnelik tescilli diploma trnegi ise giris tarihinden itibaren 6zliik dosyasinda
saklanmalidir, Hizmet satin alma ybntemi ile calisunliyor ise ayrica fatura da dosyaya eklenmelidir, [se yeni bagiayan personel igin ilk ay
9 | sadece SGK lsc Girig Belgesi ve mesleginin icrasina yonelik tescilli diploma &megi istenmelidir,

¢) Calisan personelin galisma saatleri aile saghig merkezinin galisma saatleri ile aynt olmalidir,

¢) Bu personel temizlik hizmeti gdrmek Ozere galigtirilamaz,

d) Cahstirilan personelin glincel galigma giin ve saatleri yazili olarak miidiir]tige bildirilmis olmalidir.

¢) Galistirilan personelin kullanacag izinler ve ¢alisma planindaki degisiklikler de yazili (ani gelisen durumlarda ayni giin igerisinde szld,
cn geg ertesi is glnll yazili) olarak muddrltige Snceden bildirilmis olmalidir,

Not 1: Tibbi sekreter olarak grevlendirilecek bireyler Sagitk Meslek Liselerinin Tibbi Sekreterlik bslomi mezunlar: ile iniversitelerin
Tibbi Dkiimantasyon ve Sekreterlik bblumierinden mezun olmalan gerekmektedir,

Not 2: Personel galigtinimast ile ilgili herhangi bir stire kesintisi olmas (yeni personel, izin vb.) durumunda gruplandirma kriterlerinin
devami bakimindan aile hekimine | yilda toplamda 14 (onddrt) giine kadar stre tansnabilir. Bu strenin uzamasi halinde hizmetin
devamlihig1 igin baska bir personel galigtinimalidir, $6z konusu personel ayni aile saglig: merkezindeki tek aile hekimligi birimiyle veya
birden fazla aile hekimligi birimiyle sbzlegme imzalamig olsa dahi bu siire 1 yilda toplamda 14 (ondort) giint gecemez.

Not 3: Personel degisikligi durumunda grup kriterlerinin devamhiligy igin, yukandaki sartlara haiz personelin cahistinidigina iligkin
Mudurlige yazili bildirim yapilmals, Mudur]okee kontrol edilip uygun bulunmas halinde kriter saplanmis kabul edilmelidir.

Belgelendirmek kaydiyla her
aile hekimi i¢in 9 uncu satira
ilave olarak haftahk 10 saat
ebe, hemgire, acil tip
teknisyeni, saghk memuru
(toplum saghgi) veya tibbi
sekreterden birisi J
calistinimaktadir. l

a) Bakanligin istihdam ettigi aile sagligr elamani diginda baska bir personel ¢ahigtirihyor olmalhdir,
b) Cabisurilan personelin ilgili sosyal gtivenlik kurulusuna kaydedildigine, aile hekimi/hekimlerince sigorta primlerinin yatrldigina ve
. maaginin ddendigine dair belgeleri ile mesleginin icrasina yonelik tescilli diploma 6regi ise giris tarihinden itibaren 5210k dosyasinda
10 saklanmalidir. Hizmet satin alma ybntemi ile gahstiniliyor ise ayrica fatura da dosyaya cklenmelidir. Ise yeni boglayan personel igin ilk ay
sadece SGK [se Giris Belgesi ve mesleginin icrasina yonelik tescilli diploma 6megi istenmelidir.
¢) Calisan personelin caligma saatleri aile saglig merkezinin calisma saatleri ile aym olmahdr.
¢) Bu personel temizlik hizmeti gormek tzere calistinlamaz.
d) Gahsunilan personelin gncel calisma gan ve saatleri yazih olarak midilrlige bildirilmis olmalidir.
¢) Calistinlan personelin kullanacagi izinler ve alisma planindaki degisiklikler de yazili olarak (ani gelisen durumlarda ayn glin igerisinde
stizli, en geg ertesi is ginl yazil)midirliige 8nceden bildirilmis olmalidir.
Not 1: Tibbi sekreter olarak girevlendirilecek bireyler Saghik Meslek Liselerinin Tibbi Sekreterlik bslama mezunlarn ile tniversitelerin
Thbbi Diskumantasyon ve Sekreterlik bdlimlerinden mezun olmalari gerekmektedir.
Not 2: Personel ¢alistiriimas: jle ilgili herhangi bir stre kesintisi olmas: (yeni personel, izin vb.) durumunda gruplandirma kriterlerinin
devam: bakimindan aile hekimine | yilda toplamda 14 (ondort) giine kadar siire taninabilir. Bu stirenin uzamas: halinde hizmetin
devamlihig igin bagka bir personel cahigtinlmalidir: S6z konusu personel ayni aile saghigi merkezindeki tek aile hekimligi birimiyle veya
birden fazla aile hekimligi birimiyle stzlegme imzalamis olsa dahi bu sire | yilda toplamda 14 (onddrt) glinti gecemez.
Not 3: Personel degisikligi durumunda grup kriterlerinin devamliligi igin, yukaridaki sartlara haiz personelin ¢aligtinldigina iliskin
Mudurlige yazil bildirim yapiimals, Mudirlikge kontrol edilip uygun bulunmas: halinde kriter safilanmig kabul edilmelidir.

Yukaridaki bilgiler tarafimdan doldurulmustur ve dogrudur. Eksik/yanlig verdigim bilgilerden sorumlu olacagimi beyan ederim.
Aile Hekimi (Ad- Soyad): mza:
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Birden fazla aile hekiminin
gdrev yaptign aile saghif
merkezlerinde gruplandirilan
her aile hekimligi birimi
tarafindan haftada asgari 3
saat esnek mesai uygulamas)
yapiimaktadir,
(gruplandirilmis 5 birime
lkadar aile hekimligi biriminin
bulundugu aile saghg A, B
merkezlerinde esnek mesai
saatleri farkli zamanlarda
planlanir ancak
gruplandirilmis birim
sayisinin 5 ve iizerinde olmas:
halinde ise aile saglifin merkezi
haftalik en az 55 saat agik
Kalacak sekilde planlama
yapihr)

a) Aylik onayli esnek mesai gizelgeleri olmalidir,

b) Esnek mesai gizelgesi hazirlanarak o ASM'nin glintin hangi saatlerinde agik bulundurulacag: vatandagin rzhatlikla gorebilecegi
bilytklikte ve uygun bir yere asilmalidir.

¢) Esnek mesailerde aile hekimi ve aile saglig elamani beraber ¢alismalidir,

¢) Esnek mesai saatlerinin vatandagin aile hekimligi hizmeti aliskanhiklari dikkate alinarak makul saatlerde yapilmasi gerekmektedir.

Not 1: Tek Birimli ASM’de alisan aile hekimleri igin soru kapsam digidir. Ancak birden fazla birimi olup, gruplandirmaya katlmayan
birim olmasi halinde tek bagina gruplandirilan aile hekimligi birimi tarafindan hafiada asgari 3 saat esnek mesai uygulamas yapilmalidir,
Not 2: Takiplerde esnek mesai yapmayan birim tespit edildiginde sadece esnek mesai yapmayan birimin grubu disoriilmelidir.
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Aile saghgi merkezine ait
giincel internet sayfasi A
bulunmaktadir,

a) Aile saghg merkezine ait gincel web sitesi olmalidic.

b) Internet sayfasinda Blncel; aile saghigi merkezi dis ve ic hizmet alanlarina ait meveut halinin fotograflar, ulasim adresi ve iletigim
numaralari, ASM'de ¢ahisan aile hekimi ve aile saglig1 elemanlarinimn isimleri, calisma saatleri, sunulan hizmetler (hizmet detay: ve hizmet
icin gerekli bilgi-belgeler dahil olmak tizere agiklayic: bilgiler), varsa yapilan halk egitimi ve sosyal projelere iligkin bilgiler, hizmete
iliskin nemli duyurular, bagh olunan HSM ve TSM adres ve iletisim bilgileri yer almahdir. (ASM’deki A grubu olmayan diger birimlerin
yalnizea birim adlarinin olmasi yeterlidir.)

c) Web sitesi adresi ASM*de bulunan panoda ilan edilmis olmahdr,
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Engelliler i¢in diizenlenmis
tuvalet islevsel olarak A
bulunmaktadir.

a) Meveut tuvaletlere ilave olarak en az bir adet engelli tuvaleti bulunmali ya da meveut olan bay ve bayan tuvaletlerinden her ikisi de
engelliler igin yeniden diizenlenmis olmalidir, (Bay WC + Bayan WC + Engelli WC veya Engelli Bayan WC + Engelli Bay WC)

b) Giinlik temizlikleri yapilmalidir ve temizlik kontrol gizelgesi bulunmalidir,

¢) Engelli tuvaletinde sivi sabun, kagat havlu ve tuvalet kagid: bulunmahdr.

¢) Engelli tuvaletinde posetli ¢0p kutusu bulundurulmalidir.

d) Kapisi, penceresi ve camlari tam ve cksiksiz almalidir. Pencere bulunmayan yerlerde mekanik havalandirma olmalidir.
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Bebek dostu aile hekimligi
birimi belgesine sahip olup bu
hizmet sunulmaktadir.

A! Bl
CD

a) Aile hekimligi biriminin “Bebek Dostu” oldugunu gbsterir belge olmalidir,

1S

Aile sagh@i merkezi giriginin,
bekleme alanlarinin ve oda
giriglerinin goriintitlendigi
giivenlik kamera sistemi
meveuttur,

A, B,
&

a) Aile saflig1 merkezi giriginin, bekleme alanlarinin ve oda giriglerinin gorintdlendigi giivenlik kamera sistemi mevcuttur.,

b) Kameralar hasta mahremiyetini dikkate alarak yerlestirilmis olmalidir. “h

¢) Kameralarin tdm@ aktif olarak kayit yapiyor olmalidir. (Ariza durumunda yapilan igleme iliskin belge ibraz edilmelidir.) )
¢) Kameralar asgari ASM’nin agik oldugu saatler slresince 26riintili kayit yapmah, yapilan kayitlar 1 ay streyle mitdarluk veya adli
makamlarca talep edildiginde ibraz edilmek Uzere uygun bir yerde muhafaza edilerek saklanmalidir,

d) Kayitlar CD, DVD, Flash Disk veya buna benzer depolama aygutlar ile alinabilmelidir. )

¢) Bekleme alanlarina ve ASM girigine binanin glvenlik kamerasi ile gbrint]d kayit altina ahindigini belirtir tabela asilmalidir.

Yukaridaki bilgiler tarafimdan doldurulmugtur ve dogrudur. Eksik/yanlis verdigim bilgilerden sorumlu olacagimi beyan ederim.

Aile Hekimi (Ad- Soyad): fmza:
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' Ekip Bagkan: AH
C - Deperlendirme Sonucu (Ad —soyad ve | (Ad~soyad ve

imza) imza)

1 «.lo.d..... tarihinde yapilan degerlendirmede asgari fizikj sartlar ve teknik donanim ile
Grubu kriterlerini karsiladign tespit edilmistir.

-..l..f.... tarihinde yapilan degerlendirmede ...... Grubu kriterlerini kargiladit ancak asgari fiziki
sartlar ve teknik donanima iliskin eksiklik oldugu tespit edildiginden eksikliklerin tamamlanmas;
igin 10 glin stire verilmigtir.

10. giin sonunda (.../.../..... tarihinde) yapilan deperlendirmede aspari fiziki gartlar ve teknik
donanima iligkin eksikligin tamamlandigt ve ... Grup kriterlerinin karsilandigi tespit
2a | edilmigtir. Birim asgari gortlar) saglamadigi 10 gin slire iginde grupsuz (CKYS E grubu)
olarak degerlendirilecektir. (Aile hekiminin eksikligi erken tamamlamas) ve talepte
2 bulunmasi halinde 10 gtinluk strenin t2mamlanmas: beklenmeyebilir.)

10. glin sonunda (.../.../..... tarihinde) yapilan degerlendirmede asgari fiziki sartlar ve teknik
P donanima iligkin eksikligin tamamlanmadigi tespit edilmistir. Gruplandirma islemine son
verilmistir, Birimin asgari sartlar: saglamadigs 10 glin stire de dahil olmek tizere birim
grupsuz olarak deperlendirilecelitir, (CKYS E grubu)

10. glin sonunda (.../.../..... tarihinde) yapilan degerlendirmede asgari fiziki sartlar ve teknik
% donanima iliskin eksikligin tamamlandig: ancak talep edilen grup kriterlerinde eksiklik
tespit edilmigtir. Gruplandirma iglemine son verilmistir. Birimin asgari sartlar saglamadigg
10 g0n stire iginde birim grupsuz olarak degerlendirilecektir. (CKYS E grubu)

.../, tarihinde yapilan degerlendirmede asgari fiziki sartlar ve teknik donanimin saglandig
ancak ... Grubu kriterlerinin kargilanmadif tespit edilmigtir. Aile hekimince talep edilen grup
sartfaninin 10 glin iginde tamamlanacag tahahhiit edilmistir.

Gruplandirma Basvurusu

10 gtin iginde (.../...[..... tarihinde) yapilan degerlendirmede asgari fiziki sartlar ve teknik
3 | 3a | donanmile ......, Grubu kriterlerinin kargilandig tespit edilmistir. Bu silre iginde sartlarim
kargiladifi grup Ozerinden degerlendirileceltir,

A -

10 giin iginde (.../........ tarihinde) yapilan degerlendirmede asgari fiziki sartlar ve teknik
b donanimmn saglandigs ancak talep edilen ... Grubu kriterlerinin kargilanmadig: tespit

edilmistir. Gruplandirma islemine son verilmigtir. Bu siire de dahil olmak tizere sartlarin
kargiladii grup Uzerinden degerlendirilecekiir,

-.l...l..... tarihinde yapilan degerlendirmede asgari fiziki gartlar ve teknik donanimin saglandig,
- Grubu kriterlerini kargilanmadigi ancak ... Grubu kriterlerini kargiladig tespit edilmigtir,

Aile hekimince kriterlerini tagidif1 tespit edilen ...... Grubu Uzerinden degerlendirme

4 4a .
yapiimasi talep edilmistir.

4b Aile hekimince kriterlerini tasidifn tespit edilen ...... Grubu tzerinden degerlendirme
yapiimas: talep edilmediginden gruplandirma islemine son verilmistir,

g | /oo rarihinde yapilan degerlendirmede asgari fiziki sartlar ve teknik donamim ile ... Grubu
kriterlerini karsiladig1 tespit edilmigtir.

/... tarihinde yapilan degerlendimmede ...... Grubu kriterlerini kargiladif1 ancak asgari fiziki
sartlar ve teknik donamima iligkin eksiklik oldugu tespit edildiginden eksikliklerin tamamlanmas:
igin 10 gin stre verilmigtir.

10. giin sonunda (.../.../..... tarihinde) yapilan degerlendirmede asgari fiziki sartlar ve teknik
donamma iliskin eksikligin tamamlandigt ve ... Grubu kriterlerinin kargilandigi tespit
2a | edilmigtir, Birim asgari sartlan saglamadig: 10 gUn slre iginde grupsuz (CKYS E grubu)
olarak degerlendirilecektir. (Aile hekiminin eksikligi erken tamamlamas: ve talepte
bulunmas: halinde 10 gunliik siirenin tamamlanmasi beklenmeyebilir,)

2 10. gitn sonunda (.../.../..... tarihinde) yapilan degerlendirmede asgari fiziki sartlar ve teknik
donanima iligkin eksikligin tamamlanmadigs tespit edilmigtir, Birimin asgari sartlari

izteme - Degerlendirme & Rutin Deneitm

25 saglamadigl 10 gln siire de dahil olmak {izere birim grupsuz olarak degerlendirilecektir,
(CKYS E grubu)
10. giin sonunda (.../.../..... tarihinde) yapilan degerlendirmede asgari fiziki sartlar ve teknik
2¢ donanima iligkin eksikligin tamamlandifi ancak grup kriterlerinde eksiklik tespit edilmigtir.

Birimin asgari gartlar saglamadigi 10 gin stirede dahil olmak tzere birim grupsuz olarak
degerlendirilecektir. (CK'YS E prubu)

wwl.id..... tarihinde yapilan degerlendirmede asgari fiziki sartlar ve teknik donammin saglandig,
3 | ... Grubu kriterlerinin karsilanmadigi tespit edilmistir. ..... Grubu sartlarinm .../.../..... tarihinden

B

itibaren kaybedildigi ve .../.../..... tarihinden itibaren ... Grubu kriterlerini tasidig tespit edilmigtir,
o | Tespitedilen diger durumlar agiklamalari ve tarihleri ile belirtilecektir,
e
a
)
Q

Toplam 5 sayfadan ibaret olan bu degerlendirme formu iki (2) niisha olarak dizenlenmis ve bir niishasi aile hekiminin kendisine imza
karstlig1 teslim edilmistir,




